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REGLER FOR INLAMNING AV ARKEOLOGISKA FYND TILL STATENS
HISTORISKA MUSEER (SHMM)

Fyndlistor, missiv och inlamning

Fyndmaterialet inlamnas efter att fyndfordelning skett av RiksantikvarieAmbetet Hela fyndmaterialet ska inldmnas
till Statens historiska museer (SHMM) vid ett och samma tillfalle. Undantagna ar foremal, exempelvis mynt, som
lamnats in for granskning infor fyndférdelningen till Kungl. Myntkabinettet (KMK) eller Statens historiska museum
(SHM).

Foremal som ar i behov av konservering, med undantag av mynt, ska konserveras av den undersokande institutionen.
KMK kan ata sig att rengéra mynten innan bestamning. Detta ska vara utfort innan fynden éversands till SHMM.
Foremal som genomgar olika analyser eller konservering invantas salunda innan inlamning sker.

Ta kontakt med respektive museum i god tid sa att inlamningen kan forberedas och genomféras pa basta sétt. For
kontaktuppgifter, se nedan.

Utskrivna listor 6ver foremal (fyndlista) och ben (osteologisk fyndlista) samt missiv ska insandas till SHMM senast
en ménad innan fynden éversénds, sa att kontroll kan utféras vid ankomsten (mall for missiv aterfinns sist i detta
dokument). For att underlatta avprickning vid fyndmottagningen &r det viktigt att listorna ar strukturerade sa att de
overskadligt foljer hur materialen &r sorterade i backarna/kartongerna.

Fyndlistorna ska innehalla information om undersokningens diarienummer (Riksantikvarieambetets i de fall sédant
finns eller i annat fall lansstyrelsens), landskap, socken, lokal, fornlamningsnummer, fyndnummer, kontext, sakord,
foremalstyp, material, antal och vikt. Sakord och foremalstyp ska alltid anges i obestamd form, singularis, t ex
”spinne”, “treflikigt” eller “spik™, “kistspik™, darefter anges material, antal och vikt. Om foremalet bestar av fler an
ett materialslag, ange alla, men sérskilj med kommatecken, t ex jarn, silver” eller “brons, guld, granat”. Vikt ska
alltid anges i enheten gram. Obestdmbara foremal anges som “foremal” alternativt ”fragment”. Ingen information i
fyndtabellen far kombineras med fragetecken eller med andra tecken, rader osékerhet ska detta anges i sérskild
kolumn. For hantering av myntinformation, kontakta KMK.

Om utgallrade fynd finns upptagna pa fyndlistan/fyndlistorna ska detta klart anges i listan i en egen kolumn.

For osteologiskt material ska sérskilda osteologiska fyndlistor upprattas. | dessa ska anges om benen &r brénda eller
obrénda samt deras vikt. Sakordet ar i dessa fall alltid ”ben”. For typ/art och del/bendel ange de svenska
bendmningarna, inte de latinska.

Fyndlistorna och de osteologiska fyndlistorna ska &ven inséndas digitalt i MS Access-format eller i ASCII-format.
Digitala undersokningsdata av typ Intrasis, SiteWorks etc ska inséndas i sin helhet som en backup i ZIP format.
Konserveringsrapporter och eventuella osteologiska analysrapporter ska dversandas tillsammans med
materialen vid fyndinldmningen, om mojligt i digital form. Aven rapporter dver andra analyser som gjorts pa

materialet, exempelvis C14- analyser pad benmaterialet eller lipidanalyser pa keramiken ska Gversandas, om majligt
&ven de i digital form.



Foremalshantering

Fynden ska sorteras i fyndnummerordning i backar. Om fyndméangderna &r stora, sortera férst per material (sten,
keramik, brons, jarn etc.), darefter i fyndnummerordning inom varje materialkategori. Vid sortering ska aldrig olika
fyndtyper eller materialkategorier laggas i samma fyndask.

Alla fyndbackar ska vara markta med diarienummer for RAA:s fyndférdelningsbeslut, landskap, socken, lokal och
fornlamningsnummer. Backarna ska vara i trd och ha yttermatten 55 x 44 x 8 cm.

Fyndaskar i syrafri kartong ska anvandas till metallféremal och organiska artefakter. For 6vriga artefakter kan bruna
standardaskar utan haftklamrar anvandas. Fyndpasar far aldrig anvandas (galler inte osteologiskt material). P&
askarna ska fyndetiketter fastas. P4 dessa ska aterfinnas undersokningens diarienummer (Riksantikvarieambetets i de
fall sédant finns eller i annat fall lansstyrelsens), landskap, socken, lokal, fornlamningsnummer, fyndnummer, samt
kontext/lage. Etiketterna ska fastas med rostfria gem pa fyndasken (Regeln gallande rostfria gem géller from 2006-
01-01).

Asbest, t ex asbestkeramik eller asbestgods, ska placeras i kraftiga plastpasar eller plastlador med tattslutande lock.
Pasarna forsluts genom att kanten viks ned och héftas ihop. Hafta fast fyndetiketterna med klammer pé pésens insida.
Om plastlddor anvénds, hiftas fyndetiketterna pa lockets utsida. Alla pasar och lador ska méarkas med "ASBEST” pa
en etikett som héftas fast pd samma satt som fyndetiketterna. Fynd av obearbetad asbest tas inte emot utan ska gallras
i falt. (Regeln géllande asbesthantering géaller from 2007-12-03).

Storre foremal som inte kan inpassas i backar (t ex malstenar) ska laggas pé pall samt markas med arkivfast penna.
Markningen ska om mdjligt géras pa en undanskymd del av féremalet och innehalla uppgifter om landskap, socken,
lokal, fornldmningsnummer samt fyndnummer. Etiketter far inte anvandas.

Vid myntfynd kan Kungl. Myntkabinettet (KMK) kontaktas for hjélp med bestdmning och registrering infor
rapportskrivning. Fér kontaktuppgifter, se nedan. Efter fyndfoérdelning inlamnas myntfynd med dvrigt material till
SHM, om det inte redan l&mnats till KMK for bestamning.

Vid transport ska foremalen sékras sa att transportskador inte uppstar. Till mynt, metallforemal och organiskt
material placerade i fyndaskar ska syrafritt silkespapper anvandas.

Osteologiskt material ska packas i kraftiga plastpasar som forsluts genom att kanten viks ned och haftas ihop.
Anvand inte sa kallade minigrippasar med vita skrivfalt. Benen maste vara torra innan de packas, stick garna nagra
sma lufthal i pasen. Hafta fast fyndetiketterna med klammer pé pésens insida. Ldgg ménniskokranier i s& kallade
kraniekartonger med matten 210 x 205 x 160 mm och sékra med silkespapper. Vid sandning till SHM ska pasarna
packas i bruna osteologikartonger med matten 565 x 375 x 250 mm. Skriv inga egna markningar pa kartongen. Packa
inte pasar och kartonger for fulla och lagg skora ben éverst eller i kraniekartong.

Allt foérpackningsmaterial, liksom transporten till SHMM, bekostas av den undersékande institutionen.

SHMM tar endast i undantagsfall emot frampreparerat analys- och provmaterial (t ex kol-, jord- och/eller
makrofossilprover). Inlamning av dylikt material ska alltid atf6ljas av en sarskild, vetenskapligt grundad motivering
frén den inlamnande institutionen. Denna inlamnas tillsammans med fyndmissivet och fyndlistorna.

Den unders6kande institutionen &r ansvarig for att uppgifterna i fyndlista och missiv éverensstdimmer med det
inlimnade materialet, samt att detta ar forpackat i enlighet med vara regler. SHMM férbehaller sig ratten att
returnera fyndmaterial som inte uppfyller ovan ndmnda kriterier till den inldmnande institutionen.



Kontaktpersoner

KMK
For fragor mynt, kontakta KMK:s fyndansvariga, tfn 08-519 553 10

SHM

For fragor kring inlamning av arkeologiskt material kontakta SHM:s féremalsantikvarie,
tfn: 08-519 556 53

For fragor rérande osteologi kontakta SHM:s osteolog , tfn: 08-519 556 82

For fragor rorande digitala fyndlistor kontakta SHM:s systemforvaltare, tfn: 08-519 557 01



FYNDMISSIV

Harmed 6versandes till SHMM fyndmaterial enligt bifogad forteckning fran:

ID-uppgifter

Projektkod Projektledare/rapportansvarig
Fyndférdelningsbeslutets dnr Undersokningens dnr (galler RAA)
SHM-dnr (ifylles av SHM) Lst-dnr

Landskap L&n

Socken Kommun

Fornlamningsnummer Fastighet

Undersokt ar Rapport nr

Undersdkningens art och omfattning

Typ av undersdkning (t.ex. forundersékning)

Typ av fornldmning

Datering

Inlamnat fyndmaterial

Totalt antal fyndnummer

Antal backar med foremal

Antal pasar/kartonger osteologiskt material

Antal foremal vilka inte kunnat inordnas i back

Mynt insénda till KMK Ja| | Antal...... Nej | |
Undersokningsdokumentation Ja Nej

medfoljer L .
Konserveringsrapport medfdljer Ja | | Nej | |
Osteologisk rapport medfoljer Ja | | Nej | |
Annan analysrapport medfoljer Ja | | Typiooooonnnn. Nej | |

Hé&rmed intygas att det insdnda fyndmaterialet 6verensstdmmer med uppgifterna i den bifogade
fyndlistan samt att uppordning, konservering och packning &r utfort enligt gallande foreskrift.




